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PUKC

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU!

Fakdilte Sekreteri

Naklen atanan personel dilekgesinin kabulii

Fakiilte Sek. Dilekgeyi ilgili birim

KAYIT

- Yiiksekogretim Ust
Kuruluslari ile
Yiiksekogretim

Planlama Birim personeli personeline sevk eder. Kurumlarinin Idari
teskilat Hakk. Kanun
Hiik. Kararname
Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekgesi
-Aile durum bildirim formu 6245 Savil
-- ; -Atama karar1 ayil
Fakulte Sekreteri Siirekli Gorev Yollugu Tahakkuk Formu Géreve baslama vazist Harcirah Kanunu
Uygulama Birim Personeli §lama yazist iZOTAS H
-Personel nakil bildirimi formu da Cetveli $
etveli

eklenir.

Kontrol Etme

Dekan

Fakdilte Sekreteri
Birim Personeli
istemde bulunana
Personel

Tahakkuk Formu ve ekleri kontrol edilir.

-Tahakkuk Formu Fakiilte sekreteri
tarafindan kontrol edilir.

-Tahakkuk formu istemde bulunan
kisiye ve Dekan a imzalatilir.

-6245 Sayil
Harcirah Kanunu

-Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim

| ggk_ultep SEkretﬁ” Odeme Emri Belgesi Sistemi (KBS-HYS) Web Sitesinden -S}ftl:sSi-HYs Web
Uygulama Irim Fersonell Odeme Emri Belgesi hazirlanir.
Dekan -Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme
I Fakulte Sekreteri Gergeklestirme Gorevlisi - Harcama yetkilisi imzalar1 | Gor. Fak.Sek./ Harcama Yetkilisi -6245 Sayil
Uygulama Birim Personeli Dekan tarafindan imzalanir. Harcirah Kanunu
-Hazirlanan evraklar Strateji Gel.
Fakulte Sekreteri N . Daire Bask teslim etmek tizere -6245 Sayil
Uygulama Birim Personeli Tahakkuk Evrag: Teslim Formu Tahakkuk Evragi Teslim Formu Harcirah Kanunu
hazirlanip imzalanir.
-Tahakkuk Evragi
-Tahakkuk EvragiTeslim Formu Teslim Formu
-Odeme Emri Belgesi ii¢, diger
Fakulte Sekreteri Evraklar Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim evraklar iki pusha ha211tla1}1'r.
Uygulama Birim Sorumlusu edilerek islem tamamlanr. Evraklarmn bir kopyast Iigili Dosyada | -6245 Sayil
arsivlenir. Harcirah Kanunu
-Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin
asillart  Strateji Gel. Daire Bagk. | -YOK Saklama
Tahakuk Sube Miid. Teslim edilir. Sureli Standart
Dosya Plani
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mehmet Yiice
Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni

Kalite Birim Sorumlusu

Ali Acar

Islami [limler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri
Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Mehmet Dirik
islami ilimler Fakiiltesi Dekani
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" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Yiice
Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni
Kalite Birim Sorumlusu

Ali Acar
Islami [limler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri

Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Mehmet Dirik
islami ilimler Fakiiltesi Dekani
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