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DONGUSU SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Kadro izin Talebi ve ilan1

-Dekanlik, Rektorlikten kadro
talep eder. (Ek-1)

-Dekanlik  izinli  kadrolardan
ihtiyaci olanlari talep eder.(Ek-2)
-Kadro agildiktan sonra Dekanlik
basvuru kosullarin1 Personel Daire
Bagk. bildirir.

-Personel Daire Bask. tarafindan
kadro ilan edilir.

2547 Sayili
Kanun 23.
IKC-  Genelge
201212
-Ogretim
Uyeligine
Yiukseltilme Ve
Atanma
Yonetmeligi

- Tlanda belirtilen evraklar kontrol

-2547 Sayilt

-On degerlendirmeden gegmeyen
adaylarin dosyalar1 arsivlenir.

edilerek bagvuru dosyasi
Dekan olusturulur. Kanun 23. Mad.
Fakulte Sekrete_rl Bagvurunun Kabuli -Kisinin basvuru dilekcesi kayda -IKC-UBS-MMF
Birim Personeli alinr. Gelen Evrak
Modulu
-Ogretim
Uyeligine
YikseltilmeVe
-Bagvuru Dosyasindaki Evraklar Atanma
her aday icin kontrol edilerek Yonetmeligi
kabul sartlarini tagiyorsa On -IKC-Genelge
Dekan degerlendirmeden ge¢mis olur. 2012/2
Fakiilte Sekreteri - y . .| -YOKSaklama
Birim Personeli Bagvuru On Kabul Sartlarini tagiyorsa Bagvuru Degerlendirme Tutanagi Sireli Standart
(Ek-3) onaylanir.
Dosya Plani

-2547 Sayilt
kanun 23. Mad.
-YOKSaklama
Sirelistandart
Dosya Plam

-Personel Daire Bagkanligmna iist
yazi ile Dekan tarafindan 6nerilen 3
asil 1 yedek jiiri liyesi ve sinav

-Ogretim
Uyeligine
Yikseltilme Ve
Atanma

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Yabanci Dil Sinavinin Duyurulmast

ilgililere duyurulmasi igin Bilgi
Islem Daire Bagkanhigima resmi
yazi yazilir.

Dekan tarih/saati ~ bildirilerek Upv. Yénetmeligi
Fakulte Sekreteri Yabanci Dil Sinav Jiirisinin Belirlenmesi Yonetlm. Kurulu gundemine | - IKC- Genelge
Birim Personeli aln}magl istenir. 2012/2_
-Yonetim Kurulu karar1 g¢iktiktan | -Resmi
sonra lgili jiiri {iyelerinin | Yazismalarda
isimlerine gorevlendirmeler yazili | Uyulacak Esas ve
olarak bildirilir. Usuller Hakkinda
Y6netmelik
-ﬁniversitgmizip Web sa}{fasmda -Ogretim
Dekan siavin yeri, tarihi ve saati Uyeli gine

Yikseltilme Ve
Atanma
Yo6netmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Yiice

Kalite Birim Sorumlusu

Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni

Ali Acar

Islami [limler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri
Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Mehmet Dirik
islami ilimler Fakiiltesi Dekani
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Sinav Jiirisi

Yabanci Dil Sinavi

Sinav aninda smav tutanagi, smav
giris  imza  listesi ilgililere
imzalatilir. -Yabanci Dil Sinav
Sonu¢  Tutanagi( Ek-4)  Juri
tiyelerinin ligline imzalatilir.

-Resmi  Yazigsma
Kurallarimi
Belirleyen Esas
ve Usuller
Hakkinda
Ydnetmelik

Dekan
Fakulte Sekreteri
Birim Personeli

Yabanci Dil Siav Sonuglariin
Duyurulmasi

Atama Asamasi

Dosyalarin Jiiri Uyelerine Gonderilmesi

Bilgi islem Daire Baskanlhigma

Resmi  Yazi ile Unv. Web
sayfasinda duyurulmak tizere Sinav
Degerlendirme Formu gonderilir.
-Dekan Adaylar i¢in Bilim Dosyas1
Inceleme Jurisini belirler.

-Jurilere resmi yazi yazilarak
ekinde bilim dosyalar1 gonderilir.
-Juri  Qdyelerinden  kanaatlerini
bildiren raporun gelmesi beklenir.

-Resmi  Yazigsma
Kurallarim
Belirleyen Esas
ve Usuller
Hakkinda
Ydnetmelik
-Resmi  Yazisma
Kurallarimi
Belirleyen Esas
ve Usuller
Hakkinda
Ydnetmelik

Dekan
Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

Atama Teklifi

-Jiiri raporlarma gore atanmaya hak
kazanan ogretim iiyelerinin
atmasinin ~ Universite  Y&netim
Kurulunda  goriisiilmesi  igin
Personel Daire Bagkanligina resmi
yaz1 yazilir. (Ekler-Smav Tutanagi,
Degerlendirme Formu, flan metni,
Atama Dosyas1)

-Yonetim Kurulu Kararindan sonra
adayin atamasmin yapilmasi igin

-Resmi  Yazisma
Kurallarimi
Belirleyen Esas
ve Usuller
Hakkinda
Ydnetmelik

- Ogretim
Uyeligine
Yikseltilme Ve
Atanma

Dekan
Fakdlte Sekreteri
Birim Personeli

Atama - Goreve Baslatma

Personel Daire Bagkanligina resmi ?{(}Illstcn_lelégénm e

yaz1 yazilir. 2012/2 :
-Ogretim
Uyeligine

-Personel Daire Bagk. dan atamanin
yapildigt  ve adaymm  goreve
basladiginin bildirilmesini isteyen
yazinin gelmesi beklenir.

-Aday goreve basladiginda
Personel Daire Bagkanligina Resmi
yazi ile bildirilir.

-Aday Personel Daire bagkanligina
islemlerini  tamamlamasi  igin
gonderilir.

-Aciktan ve ya naklen olan atamaya
gore SGK girisi yapilir.

-Naklen atama ise Sirekli gorev
yollugu hazirlanir.

Yukseltilme Ve
Atanma

Y onetmeligi
-Resmi  Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas
ve Usuller
Hakkinda

Y énetmelik
-Otomasyon
Giden

Evrak Kayt
Defteri

Evrak  Zimmet
Kayit Defteri

- IKC- Genelge
2012/2
-Ogretim
Uyeligine
Yukseltilme Ve
Atanma
Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Yiice

Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni
Kalite Birim Sorumlusu

Ali Acar

Islami [limler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri
Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Mehmet Dirik
islami ilimler Fakiiltesi Dekani
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Birim Personeli

-2 adet Ozliik dosyas1 olusturulur.

Birisi Fakilte Sekreterliginde

digeri kigide bulunmak iizere

B teslim edilir.

Ozliik Dosyast Hazirlama
Islemin Sonlandirilmasi

-Adayla ilgili yapilan tim

yazigmalar Ozliik dosyasinda

muhafaza edilir.

-IKC-
2012/2
-Otomasyon
Giden Evrak
Kayit Defteri
-Evrak  Zimmet
Defteri
-657
Devlet
Memurlari
Kanunu
-YOK Saklama
Sireli  standart
Dosya Plam
-YOKSaklama
Sirelistandart
Dosya Plan1

Genelge

Sayili

" Her bir is akig adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Yiice
Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni
Kalite Birim Sorumlusu

Ali Acar

Islami [limler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri
Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Mehmet Dirik
islami ilimler Fakiiltesi Dekani
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