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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

HAZIRLAYAN BİRİM:  

 
AÇIKLAMA 

Birim Dokümantasyon Takip Listesi, hazırlanması ve güncellenmesi birimlerin sorumluluğunda olan dokümanların birim 

yönetimleri tarafından takibinin sağlanması amacıyla hazırlanmıştır. 

  

No DEB Türü Doküman Adı 
Takip 

Dönemi 
Kontrol Açıklama 

1.  Rapor 
Birim Faaliyet Raporu 

(önceki yıla ait) 
31 Ocak  

 

2.  Rapor 
Danışma Kurulu Toplantıları Raporu 

(önceki yıla ait) 
31 Ocak  

 

3.  Rapor 
Birim İç Değerlendirme Raporu 

(önceki yıla ait) 
20 Şubat  

 

4.  Liste 
İç ve Dış Hususlar Listesi 

(güncelleme) 
31 Mart  

 

5.  Liste 
İlgili Tarafların İhtiyaç ve Beklentileri Listesi 

(güncelleme) 
31 Mart  

 

6.  Analiz 
Risk ve Fırsat Analizi 

(güncelleme) 
31 Mart  

 

7.  Rapor 
Program Değerlendirme Sonuç Raporu 

(önceki eğitim-öğretim yılına ait) 
31 Ağustos  

 

8.  
Organizasyon 

Şeması 

Birim Organizasyon Şemaları 

(güncelleme) 
31 Ağustos  

 

9.  Liste 
Birim Kalite Ekibi Üye Listesi 

(güncelleme) 
30 Eylül  

 

10.  Liste 
Danışma Kurulu Üye Listesi 

(güncelleme) 
30 Eylül  

 

11.  Görev Tanımı 
Görev Tanımları 

(güncelleme) 
30 Eylül  

 

12.  Liste 
Dış Kaynaklı Dokümante Edilmiş Bilgi Listesi 

(güncelleme) 
30 Eylül  

 

13.  Rapor 

Birim Araştırma Faaliyetleri İzleme ve 

İyileştirme Raporu 

(önceki yıla ait) 

31 Aralık  

 

14.  Plan 

Test, Kalibrasyon, Kalite Kontrol veya 

Doğrulama Planı 

(sonraki yıla ilişkin) 

31 Aralık  

 

15.  Plan 
Hizmet İçi Eğitim Planı 

(sonraki yıla ilişkin) 
31 Aralık  

 

16.  Plan Birim Oryantasyon Planı 

Yeni 

Personel 

Katılımında 

 
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17.  - 
Kurumsal Şablonların Kullanımının Kontrolü 

(Toplantı Tutanakları, Plan, Rapor vb.) 
Sürekli  

 

18.  - Birim Web Sayfası İçeriğinin Güncellenmesi Sürekli  
 

 


