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DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-Gegici Gorevlendirilmek Isteyen .
Personel Dilekge ile AD. &IZSUHJBS
Bagkanligina Basvurur. -2547 Say
Fe_ik_ulte Sekrete_rl Bagvuru Dilekgesinin Kabuli D!Iekge3|r]de Gergkge_sml, Kanun
Planlama Birim Personeli gorevlendirme tarihini ve Y ici ve Y Dist
yolluklu/yevmiyeli olup olmadig: béefllen dir.me?er
hususlarmi belirtmelidir. g
. e . e uyulacak
-Dilek¢e  Uygun  Gorlis  ile esasiara iliski
S o skin
Dekanliga Gonderilir. yYénetmelik
-Gegici Gorevlendirme talebi 'IKC:[{BS
incelenir. Modulu
Dekan -Gérevlendirme talebinin siiresi, | 2547 Say.
Uvaulama | Fakulte Sekreteri | Gorevlendirme Talebi Yolluklu - Yevmiyeli mi? harcirah istegi ve gerekgesine gore P%e\rllun YD
Y8 Birim Personeli degerlendirilir. L-161 Ve s
gorevlendirmeler
A .. | de uyulacak
-Yolluklu-Yevmiyeli ise Rektorlik | occjara iliskin
Yo6netim Kuruluna sunulur. Yénetmelik
-Yolluklu —=Yevmiyeli degil ise 7 | -2547 Say.
gline kadar Dekan izin verir. Kanun
Dekan Gorevlendirme Talebi 7 Guinden Uzun Sireli | Gérevlendirme onay: Fakiilte -Y.Ici ve Y.Dis1
Uygulama Fakiilte Sekreteri Mi? Sekreterince hazirlatilir. gorevlendirmeler
-Yolluksuz-Yevmiyesiz 7 glinden | de uyulacak
uzun sire ise Rektdrlik Yonetim | esaslara iliskin
Kuruluna sunulur. Yonetmelik
-Gegici Gorevlendirme Formu E;:Jnsay'
Hazirlanarak Imzalanir, Onay icin -Y.ici ve Y.Dist
Gorevlendirme Onayinin Fakiilte Tarafinca De‘l.(ana arz .e.dlllr' .. gorevlendirmeler
Uygulama Dekan . Hazirlanmasi -Gore\_llendl_rllen Kisi V_ekalet de uyulacak
Fakdlte Sekreteri gerektiren bir gorevde ise Vekalet e
esaslara iliskin
onayi1 da hazirlanmalidir. Yonetmelik
-Yapilan Gorevlendirme -Formlar
Rektorlige Bildirilir.
-ilgili Gorevlendirme Talebi ckie | e 0>
Rektor yer alan belgeler ile birlikte 2547 Sa
Dekan ) Rektorliige gonderilir. Kanun Y-
Uvaulama Genel Sekreter Talebin Rektorliige Iletilmesi -15 Gine Kadar olan Y ici ve Y Dist
Y9 Fakulte Sekreteri Gorevlendirmeler Rektor Ofe(\}/len dir'me?er
Birim Personeli Tarafindan, 15 Giini  Asan ge uvulacak
Gorevlendirmeler Universite esas%;ra diskin
Yonetim Kurulunca Yapilabilir. Y('jnetmeliIs(
-2547 Say.
Dekan -ilgili Talep Ust yaz1 ile Universite Kanun
Talebin Rektorliik Yonetim Kurulu Giindemine | 8" 1aiep Ust ¥ - 11y ici ve Y.Dist
Genel Sekreter Yonetim  Kurulu  Gundemine | . -
Uygulama ) . Alinmast L . 1~ | gorevlendirmeler
Fakdlte Sekreteri Alinmasi igin Rektorlige de uvulacak
Birim Personeli gonderilir. esasl);ra iliskin
Ydnetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mehmet Yiice

Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni islami Tlimler Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri
Kalite Birim Sorumlusu Bu belge, givenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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-2547 Say.
-Yonetim Kurulu Kararia Gore _Pi?r%uin Y Dist
Gegici Gorevlendirme belgesi L6 Ve X
gorevlendirmeler
. . . hazirlanarak, Dekanin onayina
Dekan Gorevlendirmenin Yapilmasi de uyulacak
Uygulama " . sunulur. o
Fakulte Sekreteri i Lo esaslara iligkin
-Talep Sahibine Bilgi verilir. - .
I Yonetmelik
-Evraklar Kisi 6zliik dosyasinda -YOK Saklama
arsivlenir. Streli standart
dosya plani

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Yiice
Veri Hazirlama Ve Kontrol Isletmeni
Kalite Birim Sorumlusu

Ali Acar

islami limler Fakultesi Fakiilte Sekreteri
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